
投标单位操作手册
l 电脑配置及系统要求：

l 1）电脑操作系统：Windows 7及以上版本

l 2）网页浏览器：IE 11浏览器或Edge浏览器



平台使用

一．登陆山西新点招投标交易平台（www.sxxindian.com），下载安装投标文件制作软件。

l 位置：

一．首页--下载中心--山西新点投标文件制作软件     新点驱动V1.8

二．返回首页点击会员登录，登陆界面后先选择“用户名登录”，点击“免费注册”，注册账号后，再点击“证书Key
登陆”，进行CA一致性匹配（请勿颠倒顺序，否则之后无法用户名登录）。

l 凭CA密码登陆系统；如单位信息未入库，提供用户类型供主体单位自行选择，选择完毕后点击登陆，选好对应

的单位类型之后，点击进入系统即可完成单位的注册入库及CA锁的匹配操作。（需填写两次设备的用户口令，

都需填写）；

一．如单位信息已入库，用户可直接点击进入系统，选好对应的单位类型之后，点击进入系统即可完成单位的CA锁

的匹配操作。（需填写两次设备的用户口令，都需填写）；

二．首次注册平台需完善：基本信息、职业人员信息，完善后直接点击到审核通过即可查看项目信息进行报名（非

人工审核）



注：下载山西新点投标制作软件和CA驱动



下载此处，参与投标制作投标文件所需



注册账号





















提交信息后一直点击到系统自动审核成功





此处信息关联项目信息



完善好信息后就可以进行参与了，投标单位（交易乙方）点击



搜索出来要参与的项目，编号和名称同时只能使用一项搜索，点击操作



职业人员如果没有编号，编号栏写“无”



可等待，或者直接联系代理公司告知对方进行审核操作





勾选标段后，点确认支付



选择中金微信或者中金支付宝扫码支付。因有第三方收款平台，所以扫

码支付后刷新且静待3~5分钟，显示支付成功后就可下载文件了。



下载时，文件另存为到桌面



























此时必须企业CA登录系统







导出PDF格式文件：



导出PDF格式文件：



开具手续费发票：



搜索出已经开完标的项目



开具手续费发票：



平台费发票请在公众号对话框里输入“人工”，进行登记。



平台客服联系方式如图，在线客服
直接扫码即可对话

平台费发票开具请关注公众号，对
话框内回复“人工”


